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	1.圖書委員會議預定每學期召開1次；配合行政會報及各科教學研究會召集人會議召開。

2.校長同意時程。
3.若時程安排不妥，退回重新修正。
4.發書面開會通知單(含議程資料)。

5.開會前2日完成。

6.會議相關資料分發給各出席人員，並作會議記錄。

7.會議紀錄並經校長核訂。

8.依會議討論及決議事項續辦與追蹤，於下一次會議作執行報告。
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